
คู่มือการให้บริการประชาชน 
กระบวนงานการต่ออายุการจดทะเบียนเครื่องหมายการค้า 

ตามพระราชบัญญัติเครื่องหมายการค้า พ.ศ. 2534 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม บัญญัติว่า “เครื่องหมายการค้า” 
หมายถึง เครืjองหมาย หรือสัญลักษณ์ หรือตราที่ใช้กับสินค้าหรือบริการ” เครื่องหมายการค้า แบ่งออกเป็น  
4 ประเภท ได้แก ่เครื่องหมายการค้า เครื่องหมายบริการ เครื่องหมายรับรอง และเครื่องหมายร่วม โดยเครื่องหมาย
การค้าที่ได้รับการจดทะเบียนแล้วจะมีอายุการคุ้มครองสิบปีนับแต่วันที่จดทะเบียน และอาจต่ออายุการคุ้มครอง   
ได้คราวละสิบปี โดยจะต้องยื่นค าขอต่อนายทะเบียนภายในเวลาที่กฎหมายก าหนด 

1. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
1.1 พระราชบัญญัติเครื่องหมายการค้า พ.ศ.2534 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
1.2 กฎกระทรวง (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติเครื่องหมายการค้า 

 
2. ส่วนงานที่รับผิดชอบ  

กองเครื่องหมายการค้า กรมทรัพย์สินทางปัญญา 

3. ขั้นตอนการให้บริการและระยะเวลาด าเนินการ 

ล าดับ ขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลาด าเนินการ 

1 รับค าขอ และตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร 1 วัน 

2 การตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบค าขอการต่ออายุ
เครื่องหมายการค้า และออกหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียน
เครื่องหมายการค้า 

60 วัน 

ระยะเวลาด าเนินการรวม : 61 วัน 

4. ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม 

1 ไม่เกิน 5 รายการ รายการละ 2,000 บาท 

2 เกินกว่า 5 รายการ เหมาจ าพวกละ 18,000 บาท 

5. รายการเอกสารหลักฐานประกอบค าขอ 

ล าดับ เอกสารหลักฐาน 

1 แบบค าขอต่ออายุการจดทะเบียน (ก.07) 

2 แบบค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน (ก.06)  
(กรณีมีการเปลี่ยนแปลงที่อยู่/ตัวแทน/อ่ืนๆ) 

3 แบบค าขอโอนหรือรับมรดกฯ (ก.04) (กรณีมีการเปลี่ยนเจ้าของ) 



6. ช่องทางการให้บริการ 

ล าดับ ช่องทางการให้บริการ 

1 ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
- ศูนย์บริการประชาชน ชั้น  3 กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์  เลขที่   

563 ถ.นนทบุรี ต.บางกระสอ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 
- ส านักงานพาณิชย์จังหวัดทุกจังหวัด 

2 เว็บไซต์/e-Service 
- เว็บไซต์กรมทรัพย์สินทางปัญญา (www.ipthailand.go.th) > DIP e- services > ระบบการ

จดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา > e-trademark 
หมายเหตุ : การยื่นค าขอผ่านอินเทอร์เน็ตจะต้องสมัครลงทะเบียนใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ DIP-CA 
เ พ่ื อ ข อ ร หั ส ผู้ ใ ช้ ง า น  ( Username) แ ล ะ ร หั ส ผ่ า น  ( Password) ท า ง เ ว็ บ ไ ซ ต์  
https://portal.ipthailand.go.th  

3 ทางไปรษณีย์ 
- กองเครื่ องหมายการค้า กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์  เลขที่  563  

ถ.นนทบุรี ต.บางกระสอ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 
หมายเหตุ : ในการส่งทางไปรษณีย์ผู้ยื่นค าขอ ต้องส่งไปรษณีย์แบบลงทะเบียนตอบรับ 
พร้อมช าระค่าธรรมเนียมโดยช าระทางธนาณัติหรือธนาคารที่กรมทรัพย์สินทางปัญญาได้ท าความ 
ตกลงไว้สั่งจ่ายกรมทรัพย์สินทางปัญญา และแนบเอกสารหลักฐาน 

7. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 เงื่อนไขเพิ่มเติม 

7.1 บันทึกข้อตกลง กรณีค าขอมีข้อบกพร่อง หรือเอกสารประกอบค าขอไม่ครบถ้วน เจ้าหน้าที่  
รับค าขอจะแจ้งให้ผู้ขอจดทะเบียนแก้ไขให้ถูกต้องหรือยื่นเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติมในทันที หากผู้ขอไม่สามารถ
ด าเนินการแก้ไขหรือยื่นเอกสารหลักฐานไดใ้นทันที เจ้าหน้าที่จะท าบันทึกข้อบกพร่องหรือรายการเอกสารหลักฐาน
ที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม พร้อมทั้งก าหนดระยะเวลาให้ผู้ขอด าเนินการแก้ไขหรือยื่นเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติม ภายใน 90 
วัน นับแต่วันที่ยื่นค าขอ และให้มีการลงนามเจ้าหน้าที่รับค าขอและผู้ขอจดทะเบียนในบันทึกนั้น  โดยเจ้าหน้าที่ 
จะมอบส าเนาบันทึกดังกล่าวให้แก่ผู้ขอเพื่อเป็นหลักฐานหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการส่งเอกสารเพ่ิมเติมให้ครบถ้วน
ภายในก าหนดระยะเวลาดังกล่าวให้ถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่จะด าเนินการคืนค าขอให้แก่ผู้ยื่น  
ค าขอพร้อมทั้งแจ้งเหตุแห่งการคืนค าขอและสิทธิในการอุทธรณ์ให้ทราบด้วย 

7.2 การขอคืนค่าธรรมเนียม กรณีผู้ยื่นค าขอได้ช าระเงินค่าธรรมเนียมใดๆ ให้แก่กรมทรัพย์สิน  
ทางปัญญาไปแล้ว จะขอคืนค่าธรรมเนียมดังกล่าวไม่ได้ไม่ว่าในกรณีใดๆ เว้นแต่ (1) มีกฎหมายบัญญัติไว้ให้คืน
ค่าธรรมเนียม หรือ (2) ช าระค่าธรรมเนียมซ้ าซ้อนหรือช าระเกิน ซึ่งการช าระดังกล่าว เกิดเนื่องจากความผิดพลาด
ของเจ้าหน้าที่รัฐ โดยมิใช่ความผิดของผู้ช าระซ่ึงกรมทรัพย์สินทางปัญญาจะได้พิจารณาเป็นกรณี ๆ ไป 

7.3 e-Filing กรณีที่ผู้ขอจดทะเบียนยื่นค าขอจดทะเบียนผ่านทางอินเตอร์เน็ต ผู้ขอจะต้องปฏิบัติ  
ตามประกาศกรมทรัพย์สินทางปัญญา เรื่องก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขส า หรับการยื่นค าขอจดทะเบียน

http://www.ipthailand.go.th/
https://portal.ipthailand.go.th/


เครื่องหมายการค้าและค าขออ่ืนๆ ผ่านทางระบบการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาทางอิเล็กทรอนิกส์  
(e-Filling) 

7.4 การตั้งตัวแทนหรือมอบอ านาจ กรณีปกติให้แนบภาพถ่ายหนังสือตั้งตัวแทนหรือหนังสือมอบอ านาจ
และบัตรประจ าตัวของตัวแทนหรือผู้รับมอบอ านาจมาพร้อมกันด้วยแบ่งได้ 2 กรณีย่อย ดังนี้ฃ 

(1) กรณีหนังสือตั้งตัวแทนหรือมอบอ านาจได้กระท าในต่างประเทศ  
ก. ส าหรับการรับรองลายมือชื่อเพียงอย่างเดียว ให้เจ้าหน้าที่ผู้มีอ านาจของสถานทูตไทยหรือ

สถานกงสุ ลไทยซึ่ งประจ า  อยู่  ณ ประเทศที่ มีการตั้ งตั วแทนหรือมอบอ านาจ 
เป็นผู้รับรอง  

ข. ส าหรับการรับรองลายมือชื่อหรือรับรองการตั้งตัวแทนหรือมอบอ านาจ ให้หัวหน้า
ส านักงานสังกัดกระทรวงพาณิชย์ซึ่งประจ าอยู่ ณ ประเทศที่มีการตั้งตัวแทนหรือ  
มอบอ านาจโนตารีปับลิกหรือบุคคลซึ่งกฎหมายแห่งท้องถิ่นระบุให้เป็นผู้มีอ านาจ 
เป็นพยานในเอกสารเป็นผู้รับรอง 

(2) กรณีหนังสือตั้งตัวแทนหรือมอบอ านาจได้กระท าในประเทศไทย โดยผู้ตั้งตัวแทนหรือ 
ผู้มอบอ านาจมิได้มีถิ่นที่อยู่ในประเทศไทย ต้องส่งภาพถ่ายหนังสือเดินทาง หรือภาพถ่าย
หนังสือรับรองถิ่นที่อยู่ชั่วคราว หรือหลักฐานอ่ืนที่แสดงให้นายทะเบียนเห็นว่าในขณะ 
ตั้งตัวแทนหรือมอบอ านาจผู้นั้นได้เข้ามาในประเทศไทยจริง 

7.5 การตั้งตัวแทนหรือมอบอ านาจกรณีเฉพาะให้ยื่นค าขอเท่านั้น กรณีที่เจ้าของเครื่องหมายการค้า
หรือตัวแทนผู้รับมอบอ านาจไม่ได้เป็นผู้ยื่นค าขอด้วยตนเอง โดยมอบหมายให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้ยื่นค าขอแทน ควรมี
หนังสือมอบอ านาจช่วงหรือหนังสือมอบอ านาจเฉพาะการให้บุคคลนั้น มีอ านาจยื่นค าขอและลงนาม  
ในบันทึกความบกพร่องแทนเจ้าของเครื่องหมายการค้าหรือตัวแทนได้พร้อมแนบบัตรประจ าตัวที่ทางราชการ  
ออกให้ของผู้รับมอบอ านาจและติดอากรแสตมป์เพราะหากค าขอไม่ถูกต้องหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ
บุคคลผู้ยื่นค าขอไม่มีอ านาจลงนามในบันทึกดังกล่าว เจ้าหน้าที่ไม่อาจรับค าขอของท่านไว้ได้ 

7.6 การน าส่งเอกสาร 
(1) กรณีที่ผู้ยื่นค าขอต้องน าเอกสารหรือหลักฐานหลายรายการมายื่นเพ่ิมเติมให้ครบถ้วน  

ตามบันทึกความบกพร่องให้ผู้ยื่นค าขอน า เอกสารหรือหลักฐานทั้งหมดมายื่นในคราวเดียวกัน 
(2) กรณีที่จะต้องส่งส าเนาเอกสารหลักฐานให้ผู้ยื่นค าขอรับรองความถูกต้องของส าเนาเอกสาร

หลักฐานนั้นด้วย 
(3) กรณีที่จะต้องส่งเอกสารเป็นภาษาต่างประเทศให้ผู้ยื่นค าขอส่งเอกสารนั้นพร้อมด้วยค าแปล

เป็นภาษาไทยโดยมีค ารับรองของผู้แปลว่าเป็นค าแปลที่ถูกต้อง 
(4) กรณีที่ผู้ขอจะต้องส่งต้นฉบับเอกสาร หากเป็นยื่นค าขอในเรื่องเดียวกันพร้อมกันหลายค าขอ 

ให้ผู้ขอส่งต้นฉบับเอกสารเพียงค าขอเดียว และในค าขออ่ืน ๆ อนุญาตให้ส่งเป็นส าเนาเอกสาร
ได้ แต่ผู้ขอจะต้องระบุในส าเนาเอกสารว่าต้นฉบับอยู่ในค าขอใด 
 

…………………………………................................... 


